
Kepada Yth, 

Bapak Feby Zaini 

Di tempat 

 

Dengan hormat, 

Melalui surat ini, saya menyampaikan surat permohonan pengunduran diri dari jabatan Work 

Stream Leader WCE di PT United Tractors. Hal ini berkaitan dengan alasan keluarga serta ingin 

fokus mengembangkan usaha.  

Sebelumnya, saya sangat berterima kasih atas segala pengalaman, bimbingan, dukungan dan 

kesempatan yang telah diberikan kepada saya selama bekerja di PT United Tractors melalui rekan-

rekan kantor, pimpinan serta pihak-pihak terkait. 

Saya juga memohon maaf jika ada tutur kata ataupun tindakan yang tidak berkenan bagi Bapak/Ibu 

sekaligus rekan-rekan kerja. Semoga  PT United Tractors dapat terus berkembang dan semakin 

sukses kedepannya. 

Demikian surat permohonan pengunduran diri ini saya buat. Atas perhatiannya saya ucapkan 

terimakasih. 

 

Hormat saya, 

 

 

Muhammad Ismail Basir 


