SURAT PENGUNDURAN DIRI

Jakarta, 5 November 2025
Yth.
Bapak/Ibu HR Department

PT Global Service Indonesia

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Zalfa Defrian Fatinah

Jabatan  :Admin -
Department/Divisi ~ : CAC/CFA

Penempatan : PT United Tractors Head Office

Melalui surat ini, saya bermaksud untuk mengajukan permohonan pengunduran diri dari PT
Global Service Indonesia, terhitung pada tanggal 5 Desember 2025. Hal ini dikarenakan saat
ini saya telah mendapatkan tawaran pekerjaan di tempat lain.

Saya ucapkan terima kasih atas kesempatan belajar dan bekerja secara profesional yang telah
diberikan oleh PT Global Service Indonesia kepada saya. Selama 2 tahun 10 bulan saya bekerja,
banyak sekali pengalaman dan pembelajarran berharga yang saya dapatkan.

Saya mohon maaf atas berbagai kesalahan dan segala hal kurang berkenan yang telah saya
lakukan selama menjadi bagian dari PT Global Service Indonesia dan PT United Tractors Tbk.

Demikian surat pengunduran diri ini saya buat dengan kesadaran penuh dan tanpa tekanan dari
pihak manapun. Atas perhatiannya, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya, Mengetahui,

Zalfa Defrian Fatinah Nugy Rizky Hardhika
Karyawan CAC Department Head




